
ステープラパンチ LC-502 操作方法 

操作方法 

（1） バックドアを開いて、切替えレバーを連結側(上方向・OPTION)に切替えます。 

 

 

 

 
（2） コレータの操作パネルの「設定」キーを押して設定モード

に切替えます（設定ランプ点灯）。 

（3） コレータの操作パネルの「針/1」キー又は「パンチ/2」キー

を押します。 

選択したキーが点灯して設定が有効になります。 

①針、パンチ両方点灯 

②針のみ点灯 

③パンチのみ点灯 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※使用する用紙サイズと、切替えツマミ位置が合っていないと紙詰まりの原因になります。 

 

（6） 以上の設定が終わりましたら、コレータの操作をしてください。 

 

 

 

針カートリッジの交換方法 

（1） コレータ本体の電源スイッチを切ってください。 

（事故防止のため、必ず行ってください） 

（2） メインカバーを開き、針カートリッジのプラスチック部分を持って

引き抜きます。 

（3） 新しい針カートリッジをステープルの奥に突き当たるまで確実に

差し込んでセットします。 

 

注意！ 

奥まで押し込まれない状態の場合、針が正常に打たれません。 

 
 

 

 

  

（4） ステープルの試し打ちをします。 

ステープルのクリンチ部分に試し打ち用の用紙をはさみ、 

メインカバーを閉じます。 

（5） コレータの操作パネルの「設定」キーを押して設定モードに 

切替えます。（設定ランプ点灯） 

（6） コレータの操作パネルの「針/1」キーを 3秒以上押します。 

「 ガチャン 」と音がして、針打ち動作をします。 

（7） 試し打ち用の用紙に針が打たれるまで(5)(6)を繰り返してください。 

 

注意！  連続して試し打ちする場合は、用紙をずらして同じ場所に打たないようにしてください。 

針詰まりの原因になります。 

     

金具がこの位置にない場合は左図

の位置まで手で引き出してから機

械にセットしてください。 

（4） メインカバーを開け、用紙サイズ切替え 

ツマミを用紙サイズに合わせます。 

 

金具がこの位置にあれ

ば問題ありません。 

（5） ステープラ位置切替えレバーを 

用紙サイズに合わせます。 
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